北京大学护理学院教室临时借用申请表
	经办人
	
	借用单位
	

	手机
	
	活动人数
	

	借用教室
	
	是否使用多媒体
	

	使用时间
	

	活动内容
	

	借用单位意见

主管领导签名

日期
	教学办公室意见

签名        盖章

日期


请您阅读以下注意事项：

1. 经办人须持本表至少提前一天到教学办公室（119）办理登记手续；使用教室时，凭此表
在门卫处领取钥匙打开教室，并及时归还钥匙。
2. 在未征得相关部门同意的情况下，任何师生不得在课时安排以外随意使用教室。
3. 教室不提供晚间学生自习使用。
4. 请按照桌面指示牌开关多媒体设备，如有问题请联系教室管理人员（电话82802248、
手机13718955671）。
5．请保持好教室环境卫生，爱护公共设备，课后将桌椅及设备归回原位。若发现公共设备
缺损请及时上报教室管理人员。

6．当您离开教室时，请关闭门、窗、灯及各类设备电源等，消除安全隐患，防止事故发生。
感谢您的配合，感恩您对教室的爱护！
护理学院教办

2018-6-27

教办留存单
                                          日期：

	经办人
	
	借用单位
	

	手机
	
	借用教室（是否使用多媒体）
	

	活动内容
	
	使用时间
	


